	TRƯỜNG THCS ÁI MỘ

NĂM HỌC 2018-2019

	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 46 (Từ ngày 24/06/2019 đến 29/06/2019)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

24/06/2019
	Lớp 7A lao động vệ sinh hè – xong trước 7h00
	Đ/c Tuyến - HS 7A 
	 Đ/c  Yến

	
	Đ/c Hoàng Trang trực hè từ 7h30
	Đ/c  Hoàng Trang
	Đ/c  Liên

	
	7h30: Bộ phận làm thi THPT quốc gia 2019 làm việc tại trường
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Từ 24/6 đến 27/6 Bộ phận làm thi THPT quốc gia 2019 làm việc tại trường; đ/c Yến trực BGH giải quyết các công việc tại trường TH Ái Mộ B
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Từ 24-27/6/2019, tiếp tục nhận đơn phúc khảo HS
	Đ/c P.Hường
	Đ/c  Yến

	
	Gửi danh sách bồi dưỡng GV THCS về mail đ/c Cẩm PGD
	Đ/c Vân Anh 
	Đ/c Yến

	
	Nhân viên trực hè theo lịch
	Đ/c Dũng, Yến, Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Báo cáo danh sách, tiền lương viên chức, lao động hợp đồng gửi về phòng Nội vụ (mail duongkieungocloan_longbien@hanoi.gov.vn)
	Đ/c Long
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần các bộ phận chuẩn bị hồ sơ minh chứng báo cáo kiểm định
	Theo phân công
	Đ/c Yến

	
	Chiều: 14h: Họp hội nghị bảo vệ thi đua năm học 2018-2019 tại Phòng 2 Quận ủy
	Đ/c Long
	Đ/c Nga

	Ba

25/06/2019
	Lớp 7A lao động vệ sinh hè – xong trước 7h00
	Đ/c Tuyến - HS 7A
	 Đ/c  Yến

	
	Đ/c Long trực hè từ 7h30 tại trường TH Ái Mộ B
	Đ/c Long
	Đ/c Liên

	
	6h15: Bộ phận làm thi THPT quốc gia 2019 làm việc tại trường
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Nhân viên trực hè theo lịch
	Đ/c Dũng, Yến, Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	13h45: Dự sơ kết công tác công đoàn 6 tháng đầu năm 2019 và biểu dương "Gia đình CNVCLĐ tiêu biểu" năm 2019 (mặc lễ phục)
	Đ/c Nhung, V.Hương
	Đ/c Nga

	Tư 

26/06/2019
	Lớp 7B lao động vệ sinh hè – xong trước 7h00
	Đ/c Bích Hạnh - HS 7B  
	 Đ/c  Yến

	
	Đ/c Kim Anh trực hè từ 7h30 tại trường TH Ái Mộ B
	Đ/c Kim Anh 
	Đ/c Liên

	
	6h15: Bộ phận làm thi THPT quốc gia 2019 làm việc tại trường
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Nhân viên trực hè theo lịch
	Đ/c Dũng, Yến, Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	16h: Nộp đơn phúc khảo (1 bản chính, 1 bản photo đóng dấu) và danh sách tổng hợp học sinh phúc khảo về phòng GD
	Đ/c P.Hường
	Đ/c  Yến

	Năm

27/06/2019
	Lớp 7B lao động vệ sinh hè – xong trước 7h00
	Đ/c Bích Hạnh - HS 7B  
	 Đ/c  Yến

	
	Đ/c Quách Thu trực hè từ 7h30 tại trường TH Ái Mộ B
	Đ/c  Quách Thu
	Đ/c Yến

	
	6h15: Bộ phận làm thi THPT quốc gia 2019 làm việc tại trường
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	8h30: Nhận danh sách HS phúc khảo thi vào 10 THPT tại phòng GD&ĐT cho kiểm tra rà soát và báo cáo lỗi sai (nếu có) về PGD
	Đ/c P.Hường
	Đ/c Yến

	
	Nhân viên trực hè theo lịch
	Đ/c Dũng, Yến, Vân Anh
	Đ/c Liên

	Sáu

28/06/2019
	Lớp 7B lao động vệ sinh hè – xong trước 7h00
	Đ/c Bích Hạnh - HS 7B  
	 Đ/c  Yến

	
	Đ/c Hà B trực hè từ 7h30
	Đ/c Hà B
	Đ/c Yến

	
	Nhân viên trực hè theo lịch
	Đ/c Dũng, Yến, Kim Anh
	Đ/c Liên

	Bảy

29/06/2019
	Lớp 7B lao động vệ sinh hè – xong trước 7h00
	Đ/c Bích Hạnh - HS 7B  
	 Đ/c  Yến

	
	Đ/c Nguyễn Phương trực hè từ 7h30
	Đ/c Nguyễn Phương
	Đ/c Yến

	
	Nhân viên trực hè theo lịch
	Đ/c Dũng, Yến, Kim Anh
	Đ/c Liên

	
	Gửi lịch công tác tuần 47 về PGD
	Đ/c Kim Anh
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web;

- Lưu: VT.


	                                      Ngọc Lâm, ngày 22 tháng 6  năm 2019

                                                                      HIỆU TRƯỞNG


(Đã ký)
                                                                        Ngô Thị Nga                                                          


